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संख्या-157/तीन-2003-77(11)/83 

 

पे्रषक, 

 तुलसी गौड़, 

 सचिव, 

 उत्तर प्रदेश शासन। 
 

सेवा में, 
 समस्त जजलाचिकारी, 
 उत्तर प्रदेश। 
सामान्य प्रशासन अनुभाग         लखनऊः ददनॉक : 18 फरवरी, 2003 

पवषय :-डोमीसाईल/सामान्य ननवास संबंिी प्रमाि पत्र ननगगत ककये जाने के संबंि में 
 प्रकिया का ननिागरि। 
 

महोदय, 

 जजलाचिकारी के समक्ष डोमीसाईल/सामान्य ननवास संबंिी प्रमाि पत्र ननगगत 
करने हेतु प्रार्गना पत्र प्राप्त होते रहते है। डोमीसाईल/सामान्य ननवास संबंि प्रमाि पत्र 
की आवश्यकता सामान्यतयः पैरा-मममलरी व अन्य संस्र्ाओ ं में रोजगार हेतु भती, 
डडग्री कालेज व पवश्वपवद्यालयों में प्रवेश एवं एल0पी0जी0-केरोमसन डीजल डीलरमशप 
आदद प्राप्त करने के मामलों में होती है। प्रायः जनपदों में ऐसे मामले शासन को 
संदमभगत कर ददये जाते है। 
2- डोमीसाईल/सामान्य ननवास संबंिी प्रमाि पत्र ननगगत ककये जाने हेतु ननिागररत 
ददशा ननदेशों एवं प्रकिया के सरलीकरि की आवश्यकता इसमलए महसूस की जा रही 
है क्ट्योंकक उक्ट्त प्रमाि पत्र को  ‘‘ नागरिकता ’’ जैसे महत्वपूिग तर्ा अहम बबन्द ुसे 
जोड कर देखा जा रहा है जजससे भ्रम की जस्र्नत बनी रहती है एवं अनायास 
डोमीसाईल/सामान्य ननवास  संबंिी प्रमाि पत्र जारी ककये जाने पवषयक प्रकिया को ‘‘ 

नागरिकता ’’ से जोडकर देखने से उत्पन्न हुए भ्रम के कारि ही कभी-कभी शासन को 
असमजंस की जस्र्नत का सामाना करना पड़ता है। 

 इस संबंि में मुझे यह कहने का ननदेश हुआ है कक उपयुगक्ट्त समस्त तथ्यों के 
आलोक में सम्यक पविारोपरान्त शासन द्वारा अब तक डोमीसाईल/सामान्य ननवास 
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संबंिी सादटगकफकेट जारी करने हेतु ननिागररत प्रकिया पवषयक शासनादेश संख्या-
भा0स0-55/तीन-99-77 (11)/83, ददनॉक 15-02-2000 को ननरस्त करते हुए एतद्द्वारा 
डोमीसाईल/सामान्य ननवास संबंिी प्रमाि पत्र ननगगत ककये जाने हेतु ननम्न प्रकिया 
प्रख्यापपत की जाती है :- 

  (1) सामान्य ननवास प्रमाि पत्र अचिकतर ककसी शैक्षणिक संस्र्ा में प्रवेश हेतु 
 अर्वा ककसी सेवायोजन हेतु आवेदन करने के प्रयोजनार्ग जारी ककया जायेगा 
 एवं यह प्रमाि पत्र इन्हीं प्रयोजनों के मलए मान्य होगा व तद्नुसार यह प्रमाि 
 पत्र पर उजललणखत होगा। 

  (2) संबंचित जनपद के जजला मजजस्रेट अर्वा उनके द्वारा इस हेतु मलणखत रूप में 
 अचिकृत अपर जजला मजजस्रेट/सब डडवीजनल मजजस्रेट यह प्रमाि पत्र देने 
 के मलए ‘‘सक्षम अधिकािी ’’ होंगे। 

  (3) प्रमाि पत्र पाने के मलए यह आवश्यक है कक आवेदक या उसके माता-पपता 
 उस जनपद के मूल  ननवासी हो अर्वा वह अस्र्ायी रूप से गत तीन वषग से 
 उस जनपद में ननवास कर रहा हो। 

  (4) जो व्यजक्ट्त ककसी ऐसी सरकारी अर्वा गैर-सरकारी सेवा में है, जो 
 स्र्ानान्तरिीय है, को ननयमों में  मशचर्लता प्रदान की जायेगी। 

  (5) प्रमाि पत्र प्राप्त करने के मलए आवेदक को ननिागररत प्रारूप-1 पर प्रार्गना पत्र 
 दो प्रनतयों में देना होगा।  प्रार्गना पत्र पर आवेदक के दो नवीनतम फोटो होना 
 आवश्यक है। एक फोटो अमभलेखनार्ग व दसूरा  प्रमाि पत्र िस्पा कर (ननगगमन 
 अचिकारी द्वारा मुहर व हस्ताक्षर सदहत जारे करने हेतु) प्रस्तुत करेंगे। 
 प्रार्गना पत्र का प्रारूप-1 सलंग्न है। 

  (6) प्रार्ी द्वारा ननम्नमलणखत गिमान्य व्यजक्ट्तयों में से ककसी एक द्वारा यर्ा-जो 
 शासकीय सेवा में  राजपबत्रत अचिकारी हो, संसद सदस्य, पविायक अध्यक्ष 
 जजला पंिायत, अध्यक्ष नगर पंिायत एवं राष्ट्रीयकृत बैंकों के शाखा प्रबंिक 
द्वारा  सत्यापन पत्र संलग्न प्रारूप पर, प्रार्गना पत्र के सार् उपलब्ि  कराया जायेगा। 

  (7) ककसी भी मशक्षि संस्र्ा या सेवायोजक का प्रमाि पत्र, अध्यक्ष ग्राम पंिायत, 

 अध्यक्ष नगर पंिायत का  प्रमाि पत्र, राशन काडग, ड्राईपवगं लाईसेन्स, पासपोटग, 
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 िुनाव पररिय पत्र, आयकर का स्र्ायी लेखा संख्या (पी0ए0एन0), भवन कर 
 जल कर, बबजली बबल आदद भी आवेदक पत्र के प्रस्तर-4 के प्रयोजनार्ग 
 अनुमन्य होंगे। इनमें से कोई भी एक अमभलेख प्रार्गना पत्र के सार् संलाजग्नत 
 ककया जायेगा। 

  (8) सक्षम प्राचिकारी या प्रमाि पत्र ननगगत करने वाले अचिकारी का यह उत्तदानयत्य 
 होगा कक वे आवेदन पत्र प्राप्त होने के सार् एक सप्ताह में जॉि हेतु संबंचित 
 जॉि अचिकारी/कमगिारी को प्राप्त करा ददया जाये। इसके उपरान्त उनसे दो 
 सप्ताह में जॉि आख्या मॉग ली जाये तर्ा इसके एक सप्ताह के अन्दर 
 सामान्य ननवास संबंिी प्रमाि पत्र ननगगत करने का या उसकी जॉि आपपत्तयों 
 को आवेदक को सूचित कर ददया जाये। 

  (9) सक्षम अचिकारी इस तथ्य से संतुष्ट्ट होने पर कक आवदेक या उसके माता-पपता 
 उस जनपद के मूल  ननसासी हैं या कम से कम तीन वषग की अवचि से उस 
 जनपद में ननवास कर रहे है, तो वह प्रारूप-2  में सामान्य ननवास प्रमाि पत्र 
 ननगगत करेंगे। प्रमाि पत्र का प्रारूप-2 संलग्न है। 
  (10) उपयुगक्ट्त प्रमाि पत्र ककसी शैक्षणिक संस्र्ा में प्रवेश अर्वा ककसी सेवायोजन 
हेतु  आवेदन करने के  प्रयोजन के मलए ही जारी ककया जायेगा तर्ा इससे 
 नागररकता प्राप्त करने का कोई संबंि नहीं होगा। उललेखनीय है कक 
नागररकता  का पवषय ‘‘ दि ससटीजनसिप एक्त-्1955 ’’ में स्पष्ट्ट रूप से प्रापविाननत 
है तर्ा  यह भारत सरकार के पविार क्षेत्र का पवषय है। यदद ककसी व्यजक्ट्त की 
 नागररकता पर प्रश्नचिन्ह हो अर्वा इस पर पविार ककया जाना हो तो प्रकरि 
 जजला मजजस्रेट के मायम से शासन को प्रस्तुत होगा, जजसे अन्ततः भारत 
 सरकार को पविारार्ग पे्रपषत कर ददया जायेगा। 

4- कृपया उक्ट्त आदेशों का कड़ाई से अनुपालन सुननजश्ित ककया जाय। 

भवदीय, 

(तुलसी गौड) 
सचिव। 
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प्रारूप-1 
 

 

उत्तर प्रदेश राज्य में सामान्य ननवास सबंिंी प्रमाि पत्र के मलए (केवल शकै्षणिक ससं्र्ाओं में प्रवेश 
एव ंसेवायोजन के प्रयोजन हेत)ु 

आवेदन पत्र का प्रारूप। 
 
 

 

आवेदक का नाम ................................................................ 
 

पपता/माता का अर्वा पनत/पत्नी का नाम ............... 
 

(क)  आवेदक अर्वा उसके माता-पपता के उस जनपद के मलू  

ननवासी होने का प्रामि पत्र (यदद है तो) 
........................................................................................ 
(ख) माता/पपता का जन्म स्र्ान (कब हुआ, मलू ननवास कब से है,  

कब से कब तक)................................................. 
(ग) उत्तर प्रदेश के उक्ट्त जनपद में अिल सम्पपत्त का पववरि  

(यदद हो) ............................................................. 
अमभलेखीय साक्ष्य के सार् 

                          अर्वा 
सामान्य तौर से माता/पपता के ननवासी होने (तीन वषग से अचिक अवचि से अस्र्ायी रूप से ननवासी 
होने) पवषयक प्रमाि पत्र (ग्रामीि क्षेत्र में ग्राम प्रिान द्वारा तर्ा शहरी क्षते्र में नगर पामलका एव 
उप नगर में टाउन एररया के सक्षम अचिकारी द्वारा ददये जाने वाला प्रमाि 
पत्र)........................................................................................... 
परूा वतगमान पता .................................................................. 
र्ाना ..................................................तहसील ......................... 
जनपद ..................................... (तर्ा पपछल ेतीन वषाग से ननवास करने का पता, कब से कब तक) 
.......................... 
उत्तर प्रदेश के उक्ट्त जनपद में ननवास करने की अवचि .............................. 
(अमभलेखीय साक्ष्य के सार् उपयुगक्ट्त बबन्द-ु4 में की गयी व्यवस्र्ानसुार) 
 

7(क) आवेदक का जन्म स्र्ान ....................................... 
(ख) जन्म नतचर् ....................................(ग्रामीि क्षते्रों में ग्राम प्रिान द्वारा, शहरी क्षेत्र में नगर 
पामलका तर्ा उप नगर में टाउन एररया के सक्षम अचिकारी द्वारा जारी होगा) 
8- स्र्ायी पता ........................................................ 

आवेदक का नवीनतम फोटो 
सत्यापनकताग द्वारा 
हस्ताक्षररत व महुर सदहत 
िस्पा दी जाये। 
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9- क्ट्या आपने ककसी अन्य जजला या प्रान्त से ननवास प्रमाि पत्र प्राप्त ककया है 
(हॉ/नहीं).......................... (यदद हो तो उसकी अनपु्रमाणित प्रनतमलपप सलंग्न करें) 
10-प्रमाि पत्र ककस प्रयोजन हेत ुिादहए .......................... 
     मैं.................................... घोषिा करता/करती हू कक उपरोक्ट्त समस्त सिूनायें सत्य हैं व 
मेरी स्वय ंकी जानकारी के आिार पर दी गयी है जजसके मलए मैं पिूगतया उत्तरदायी ह ू। 
 

आवेदक का परूा नाम 

तर्ा हस्ताक्षर 

 

(नोट :-  आवदेक के फोटो की एक अन्य प्रनत फोटो के पीछे सत्यापनकताग के हस्ताक्षर व महुर 
सदहत आवदेन पत्र के सार् नत्र्ी की जाय।) 
  
 
  

सत्यापन 

 

1- श्री/श्रीमती/कुमारी................................................................................................ 
 (जजनका अमभप्रमाणित फोटो इस आवेदन पर लगा है) पतु्र/पतु्री/पत्नी ........................ 
 .................................................................................. ननवासी/ननवामसनी मकान नम्बर 
 ..................................................................ग्राम/मोहलला..................................... 
 पोस्ट............................................. ..जनपद.................................... उत्तर प्रदेश को 
 मैं ...................................... वषों से जानता ह ू। 
 
 

2- श्री/श्रीमती/कुमारी.................................................................................. वषों से 
 उक्ट्त पत ेपर ननवास कर रहा/रही है। 
 

                                           अर्वा 
 

3- श्री/श्रीमती/कुमारी..................................................................................... 
 पतु्र/पतु्री/पत्नी ....................................................... की या उसके  माता/पपता 
 की ग्राम/मोहलला........................... तहसील  .................................................... 
 जजला.........................................................................में अिल सम्पपत्त है। 
 ददनाक:                     

हस्ताक्षर, 

सत्यापनकताग का नाम 

पदनाम व महुर। 
 

 उपरोक्ट्त प्रस्तर-2 या 3 में से ककसी एक का सत्यापन वांछनीय है। 
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                                                                                                                                             प्रारूप-2 

 

सक्षम अचिकारी/जजलाचिकारी द्वारा प्रदत्त सामान्य ननवास प्रमाि पत्र 

 
 

यह प्रमाणित ककया जाता है   

श्री/श्रीमती/कुमारी ............................................. 
पतु्र/पतु्री/पत्नी ................................................... 
मकान नबंर ..................................................... 
महुलला ...................... र्ाना ...... ................. 
उत्तर प्रदेश का/की ननवासी का वतगमान पता .......... 
..................... ............................................. 
 
 

 उपयुगक्ट्त की पजुष्ट्ट प्रारूप-1 में आवेदक एव ंसत्यापनकताग द्वारा उपलब्ि कराई गयी सिूना 
तर्ा इससे सतंषु्ट्ट हो जाने के उपरान्त अिोहस्ताक्षरी द्वारा उत्तर प्रदेश के इस जनपद में सामान्य 
ननवासी होने (व्तकपदंतपसल त्मेपकमदज ) पवषयक प्रमाि पत्र ननगगत ककया जाता है। 
 

हस्ताक्षर 

जजलाचिकारी/सक्षम अचिकारी, 
का नाम व महुर। 

 

 उपयुगक्ट्त प्रमाि पत्र ककसी शकै्षणिक ससं्र्ा में प्रवेश अर्वा ककसी सेवायोजन हेत ुआवेदन 
करने के मलए ही केवल जारी ककया गया है तर्ा इससे नागररकता प्राप्त करने का कोई सबंिं नही ं
है। उललेखनीय है कक नागररकता का पवषय दद मसटीजनमशप एक्ट्ट-1955 में यह स्पष्ट्ट रूप स े
प्रापविाननत है तर्ा यह भारत सरकार के पविार क्षते्र का पवषय है। यदद ककसी व्यजक्ट्त की नागररकता 
पर प्रश्नचिन्ह हो अर्वा इस पर पविार ककया जाना हो तो प्रकरि जजला मजजस्रेट के माध्यम से 
शासन को प्रस्ततु होगा, जजसे अतंतः भारत सरकार को पविारार्ग प्रेपषत कर ददया जायेगा। 

फोटो की एक प्रनत िस्पा 
करने के बाद सक्षम 
अचिकारी द्वारा हस्ताक्षररत 
व महुर लगाकर प्रमाणित की 
जाय। 

http://shasanadesh.up.nic.in/

